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改定履歴

版数 発行日 改定履歴

第1.0版 2022年07月01日 初版発行

第1.1版 2024年04月09日 • 1-2. 動作推奨環境、2-1. Gビズフォームの
ログイン 最新版へ見直し

• 3-1. 申請・届出手順 オンラインで結果通
知書等の交付ができ、かつダウンロードや
返還の制約がある手続を追加

• 6-1. 通知メールの例 差出人名を最新版に
変更

• その他最新の画像等に差し替え

第1.2版 2024年04月16日 7. よくある質問を追加
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• 画面イメージや画面遷移は、本操作マニュアルを作成時点のもの

のため、変更される場合があります。

• 画面イメージは一部開発中の画面があり、実際の画面と異なる場

合があります。

注意事項
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1. はじめに
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1-1. 本電子申請・届出サイトについて

経済産業省Gビズフォームを利用して行う、比較的小規模な申請・届

出数の電子申請・届出の手続を行うためのサイトです。

対象手続は、今後増えていく予定です。

図 手続トップ画面
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1-2. 動作推奨環境

● Microsoft Edge

● Google Chrome

※ Internet Explorerは動作保証をしておりません。

※ 閲覧はPCに最適化をしております。スマートフォンでは一部、閲覧がしにくい場合

があります。

本電子申請・届出サイトは、Webブラウザからご利用頂けます。

以下Webブラウザの最新バージョンでの使用を推奨いたします。
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1-3. 手続の流れ

1. 本サイトを利用した、申請・届出者の方の作業手順は以下の通りです。

事前準備
●ログインIDとして「GビズID（種別：プライム、メンバー）」を取得

する

提出実施
●電子申請・届出サイトにGビズIDでログインする

●Webフォームに必要情報を入力し、申請・届出を完了する

必要に応じて
修正

●不備等がある場合、修正を行い再度提出を行う

内容審査・
確認完了

●経済産業省側での審査・確認が問題なければ、ステータスが承認・確

認となり終了

図 作業手順フロー

結果通知書等
の交付

●結果通知書等が発行される手続の場合、結果通知書等（紙）を交付

●オンラインで結果通知書等の交付ができる手続で、申請・届出者が希

望した場合は、Gビズフォームより結果通知書等を取得する
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1-3. 手続の流れ

2. 手続の流れ（画面構成）は以下の通りです。

＜基本の画面遷移＞ 指定URLをクリックし、本画面から開
始することも可能です。

さまざまな手続が表示されます。

画面2

画面1 画面3

画面4

画面5 画面7

画面9

画面10

手続トップ画面
小規模手続

申請・届出一覧
画面

GビズID
ログイン画面

申請・届出者情報
入力/詳細/取下げ

画面

確認画面

完了画面

Gビズフォーム
トップ

Gビズフォーム
申請・届出一覧

画面6

手続選択画面

画面8

申請・届出書類
添付画面
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1. 本システムには、以下の手続ステータスが存在します。

1-4. 手続のステータス

手続ステータス 説明

下書き中
申請・届出の提出がまだ行われていない。（一時保存中、編集
可）

申請・届出済み 申請・届出の提出を行い、経済産業省側がまだ未処理なもの。

審査・確認中 経済産業省側で、形式確認や内容審査、確認を行っている。

承認・受理 全工程の確認が終了し、審査・確認完了。

不承認・不受理
手続に対して、申請・届出内容が適していない。（再申請・届
出不可）

取下げ
申請・届出者が自身で申請・届出を取下げ。（差戻しの場合の
み可）

差戻し
申請・届出内容の不備等につき、経済産業省側が差戻しを実施。
申請・届出者は、内容を修正した上で再度申請・届出を行う。
（編集可）

11



1-5. 事前準備

本サイトの利用に当たっては、「GビズID（種別：プライム、メンバ

ー」が必要です。

● 「GビズID」とは？（ＧビズＩＤ | Home (gbiz-id.go.jp)）

○ １つのID・パスワードでさまざまな行政サービスにログインできる法人・

個人事業主向け共通認証システムです。

○ プライム、メンバー、エントリーという3種類のアカウントがあります。

● 「GビズID」の取得方法

○ 「法人／個人事業主向けマニュアル」をご参照下さい。

（ＧビズＩＤ | マニュアル (gbiz-id.go.jp)）

図 GビズID種別（デジタル庁Webサイトより）

本電子申請サイト

対象のGビズID種別
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https://gbiz-id.go.jp/
https://gbiz-id.go.jp/top/manual/manual.html


2. Gビズフォームの
ログイン
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2-1. Gビズフォームのログイン

１．Gビズフォームのポータルサイトにアクセスし、

「申請一覧へ進むボタン」を押下します。

URL：https://form.gbiz.go.jp/

図 Gビズフォームトツプ

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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https://form.gbiz.go.jp/
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2-1. Gビズフォームのログイン

２. Gビズフォームで提供する電子申請・届出一覧の中から、

  手続を選択します。

図 Gビズフォーム電子申請・届出一覧

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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2-1. Gビズフォームのログイン

3. 「小規模手続トップ画面」に遷移し、「手続へ進むボタン」を

 押下します。

URL：https://form.gbiz.go.jp/ApplicationList/comappl/

図 小規模手続トップ画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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2-1. 1、2は行わず、本スライドのURLから手
続を開始することも可能です。

https://form.gbiz.go.jp/ApplicationList/comappl/


4. GビズIDのログイン画面が表示されます。

事前準備で取得したGビズIDを用いてログインします。

2-1. Gビズフォームのログイン

図 GビズIDログイン画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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2-1. Gビズフォームのログイン

5. GビズIDの「プライム」もしくは「メンバー」アカウントで

ログインをし、ワンタイムパスワード（SMS認証）もしくは

ＧビズIDアプリで認証を行ってください。
※ワンタイムパスワード（SMS認証）は2025年3月を目途に廃止予定です。

図 GビズIDログイン ワンタイムパスワード入力画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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図 GビズIDログイン アプリ認証画面



2-1. Gビズフォームのログイン

Gビズフォームに初回ログインの場合、データ準備に最大15分程度時間がかかる場合

があります。大変お手数ですが、時間を空けて再度アクセスをお願いいたします。

図 GビズIDログイン アクセスエラー画面 19



3. 申請・届出手順
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3-1. 申請・届出手順

1. 申請・届出一覧画面上で「新規ボタン」を押下します。

図 申請・届出一覧画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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申請・届出一覧



3-1. 申請・届出手順

2. 手続選択画面から、虫眼鏡マークをクリックし、

提出したい手続と申請・届出先を選択し、「選択ボタン」を押下

します。

図 手続選択画面

手続の検索ができます。
部分一致検索をする場合は、検索ボックスの先
頭に*（アスタリスク）を付与ください。

部分一致検索例：*賃上げ
※アスタリスク「*」をつけて文字を入力

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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図 手続検索ポップアップ画面

新規申請・届出（1/5）



3-1. 申請・届出手順

3. 「情報入力画面へボタン」を押下します。

図 手続選択画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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新規申請・届出（1/5）

Step2ボタンを押下すると、申請データが下書
き状態となります。本申請を行わない場合は下
書き状態のまま残りますので、編集を行って申
請データを完成させてください。
なお、下書きデータは削除ができません。



図 申請・届出者情報入力画面

3-1. 申請・届出手順

4. 「情報入力画面」へ遷移します。GビズIDに登録された情報が

プレプリントされます。必要に応じて修正や追記をして

「申請・届出書類の添付画面へボタン」を押下します。

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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差し替え

新規申請・届出（2/5）

申請・届出書類の添付画面へ

登録されたメールアドレスあてにメ
ールを送信します。



3-1. 申請・届出手順

5. 「申請・届出書類の添付画面」へ遷移します。各ファイル名の下

 矢印ボタンを押下し、「申請・届出書類の添付追加ボタン」を

 押下します。

図 申請・届出書類添付画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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新規申請・届出（3/5）

オンラインで結果通知書等の交付が
できる手続の場合、添付欄が表示さ
れますが、申請時は添付不要です。



3-1. 申請・届出手順

6. 「申請・届出書類の添付ポップアップ」が開きます。

  必要があれば申請・届出者コメントを入力し、必要書類を

「ファイルを選択ボタン」から添付し「申請・届出書類を登録

 ボタン」を押下します。

図 申請・届出書類添付ポップアップ画面

添付ファイルは1つずつ添付。内容が
ないファイル（0kb）は添付できませ
ん。

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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添付したファイルは「削除ボタン」
から削除ができます。



新規申請・届出（3/5）

3-1. 申請・届出手順

7. 「内容確認画面へボタン」を押下します。

図 申請・届出書類添付画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10

添付ファイルがある場合、申請・届出を送信後
に添付有無が「■マーク」に切り替わります。
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新規申請・届出（4/4）

3-1. 申請・届出手順

8. 「内容確認画面」へ遷移します。

  なお、結果通知書等が発行される手続の場合、オンラインで交付

  ができる手続で申請・届出者が希望した場合は、Gビズフォーム

  より結果通知書等を取得できます。

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10

図 内容確認画面
28

オンラインで結果通知書等の交付が
できる手続の場合、確認項目チェッ
クボックスが表示されます。オンラ
インでの交付をご希望の場合は、チ
ェックをつけてください。
※一部の手続は提出様式内にて確認

オンラインで結果通知書等の交付が
できる手続の場合、結果通知書等の
ダウンロードや返還の案内がある場
合に表示されます。内容の確認を行
って下さい。



新規申請・届出（4/4）

3-1. 申請・届出手順

9. 申請・届出内容を確認します。

 ①下書きのまま提出をしない場合は「申請・届出前チェックボック

 ス」をチェックしないで、 「送信ボタン」を押下してください。

 ②申請・届出をする場合は「申請・届出前チェックボックス」を

チェックして、「送信ボタン」を押下してください。

図 内容確認画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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本チェックボックスをチェックせず「送信ボタン」を押下
すると、データが下書きとして保存されます。
準備が整っている場合、チェックボックスをチェックして
ください。



3-1. 申請・届出手順

10. 「送信ポップアップ」が開きます。「OKボタン」を押下します。

図 送信ポップアップ画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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3-1. 申請・届出手順

11. 「送信完了画面」へ遷移します。

申請・届出をした場合、申請・届出者のメールアドレス宛に、

メール通知が行われます。

 （下書きの場合は、メール通知はされません）

図 送信完了画面

送信完了後に、申請・届出者のメールアドレス宛にメール通知が行われます。メールが届かない場合は、提出した
メールアドレスが間違っているか、申請・届出者の方が所属をする企業・団体等のメールセキュリティポリシーに
よる可能性があります。

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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システムより、申請・届出者にメール発出

※申請・届出一覧画面のステータスの反映は、最大15分かかります。



3-1. 申請・届出手順

12. 申請・届出番号が付与され、申請・届出一覧に行追加されます。

図 申請・届出一覧画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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申請・届出一覧

「ステータス」欄は、申請・届出前チェックボックスにチ
ェックをしなかった場合「下書き」、チェック行った場合
は「申請・届出済み」と表示がされます。

（ステータスの反映に最大15分かかります）

申請・届出日時 決裁・受理日



4. 申請・届出済み
データの確認や

修正、取下げ手順
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4-1. 申請・届出済みデータの確認手順

1. 「申請・届出一覧画面」にて、参照したいデータの下向き矢印ボタン

 から「詳細ボタン」または「申請・届出番号リンク」を押下します。

図 申請・届出一覧画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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申請・届出一覧

下向き矢印ボタンから「詳細」
を選択します。

申請・届出日時 審査・確認日



4-2. 下書きや、差戻しの際の編集手順

1. 「申請・届出一覧画面」にて、編集したいデータの下向き矢印ボ

 タンから、「編集ボタン」を押下します。

図 申請・届出一覧画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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申請・届出一覧

下向き矢印ボタンから「編集」
を選択します。

申請・届出日時 審査・確認日



経済産業省からのコメントがある場合は、コメ
ント欄に表示されます。

4-2. 下書きや、差戻しの際の編集手順

2. 「編集画面」が開きますので、必要事項を編集して、画面を進み

 ます。

図 編集画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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下書き

編集（1/3）



下書き

編集（3/3）

4-2. 下書きや、差戻しの際の編集手順

3. 「内容確認画面」へ遷移します。申請・届出内容を確認し、

 ①下書きのまま提出をしない場合は「申請・届出前チェックボック

 ス」をチェックしないで、 「送信ボタン」を押下してください。

 ②申請・届出をする場合は「申請・届出前チェックボックス」を

チェックして、「送信ボタン」を押下してください。

図 内容確認画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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本チェックボックスをチェックせず「送信ボタン」を押下
すると、データが下書きとして保存されます。
準備が整っている場合、チェックボックスをチェックして
ください。



4-2. 下書きや、差戻しの際の編集手順

4. 「送信ポップアップ」が開きます。「OKボタン」を押下します。

図 送信ポップアップ画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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4-2. 下書きや、差戻しの際の編集手順

図 送信完了画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10

送信完了後に、申請・届出者のメールアドレス宛にメール通知が行われます。メールが届かない場合は、提出した
メールアドレスが間違っているか、申請・届出者の方が所属をする企業・団体等のメールセキュリティポリシーに
よる可能性があります。
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システムより、申請・届出者
にメール発出

5. 「送信完了画面」へ遷移します。

申請・届出をした場合、申請・届出者のメールアドレス宛に、

 メール通知が行われます。

（下書きの場合は、メール通知はされません）
※申請・届出一覧画面のステータスの反映は、最大15分かかります。



差戻し

4-3. 取下げの手順

1. ステータスが「差戻し」の場合のみ、申請・届出データの

  「取下げ」が可能です。「申請・届出一覧画面」にて、取下げをした

いデータの下向き矢印ボタンから、「取下げボタン」を押下します。

図 申請・届出一覧画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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差戻し

下向き矢印ボタンから「取下
げ」を選択します。

審査・確認日



4-3. 取下げの手順

2. 「取下げ画面」に遷移します。取下げを行う申請・届出内容を

 確認し、「取下げ確認チェックボックス」をチェックし、

「取下げボタン」を押下してください。

図 取下げ画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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ステータスが「差戻し」の場合のみ、
「取下げボタン」が表示されます。

本チェックボックスをチェックして「取下げボタン」を押下してく
ださい。



4-3. 取下げの手順

3. 「送信ポップアップ」が開きます。「OKボタン」を押下します。

図 送信ポップアップ画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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4-3. 取下げの手順

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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4. 「送信完了画面」へ遷移します。

提出をした場合、申請・届出者のメールアドレス宛に、メール通

知

が行われます。（下書きの場合は、メール通知はされません）

図 送信完了画面

送信完了後に、申請・届出者のメールアドレス宛にメール通知が行われます。メールが届かない場合は、提出した
メールアドレスが間違っているか、申請・届出者の方が所属をする企業・団体等のメールセキュリティポリシーに
よる可能性があります。

システムより、申請・届出者にメール発出

• 申請・届出一覧画面のステータスの反映は、最大15分かかります。



4-4. 不承認・不受理について

1. 手続に対して申請・届出内容が適しておらず、再申請・届出不可

となります。詳細は「コメント履歴」をご確認ください。
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図 申請・届出一覧画面

図 内容確認画面

不承認

「コメント履歴」から、理由などの
コメントが確認できます。



5. 結果通知書等の
交付

45



5-1. 結果通知書等の交付

1. オンラインで交付ができる手続で、申請・届出者が希望した場合は、

Gビズフォームより結果通知書等を取得できます。

「申請・届出一覧画面」にて、参照したいデータの下向き矢印ボタン

 から「詳細ボタン」または「申請・届出番号リンク」を押下します。

図 申請・届出一覧画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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申請・届出一覧

対象の手続のみ、結果通知書等が交付されます。

審査・確認済



2. 「詳細ポップアップ」に遷移します。

「結果通知書等・・・（手続によって名称が異なります）」の下向き

 矢印ボタンから、「申請・届出書類の確認ボタン」を押下します。

図 詳細ポップアップ画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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5-1. 結果通知書等の交付 対象の手続のみ、結果通知書等が交付されます。

添付ファイルが多い場合、2ペー
ジ目にある可能性があります。

審査・確認担当者側の添付タイ
ミングによって、■にならない
場合があります。



3. 「（添付ファイル名）リンク」を押下し、結果通知書等が

 ダウンロードされます。

図 詳細ポップアップ画面

画面１ 画面２ 画面３ 画面４ 画面５ 画面６ 画面７ 画面8 画面9 画面10
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5-1. 結果通知書等の交付 対象の手続のみ、結果通知書等が交付さ
れます。



6. 通知メール
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6-1. 通知メールの例

1. 新規申請や、申請が承認・受理された場合など、Gビズフォームから

申請・届出者のメールアドレスに通知メールが発出されます。

（下書きの場合は、メール通知はされません）

図 通知メール例
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差出人名：

Gビズフォーム

差出人メールアドレス：

no-reply-

gbizform@gbizform.onmicrosoft.com

※差出人名・メールアドレスは変更される

場合があります。

システムより、申請・届出者にメール発出

メールが届かない場合は、提出したメールアドレスが間違っているか、申請・届出者の方が所属をする企業・団体
等のメールセキュリティポリシーによる可能性があります。

mailto:no-reply-gbizform@gbizform.onmicrosoft.com
mailto:no-reply-gbizform@gbizform.onmicrosoft.com


7. よくある質問
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7. よくある質問
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Gビズフォームの利用にあたり、どの種類のGビズIDアカウント（プライム、メンバ

ー、エントリー）が必要ですか。

GビズIDプライムまたはメンバーが必要です。GビズIDについては、デジタル庁 Gビ

ズIDをご覧ください。

作成した下書きデータや取下げデータは削除ができますか。

削除はできません。下書きデータを編集し、申請データを完成させてください。なお、

間違って作成した申請データは下書きのまま、残していただき問題ございません。

Q1.

A1.

Q2.

A2.

https://gbiz-id.go.jp/top/faq/faq.html
https://gbiz-id.go.jp/top/faq/faq.html
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